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DOCUMENTAL.

Art. 12 Fica criado o Arquivo Publico Municipal, como érgdo integrante do Poder Executivo,
vinculado ao Gabinete do Prefeito, no qual se vinculam, na condigdo de unidades setoriais, todos os
érgdos que desempenhem atividades de protocolo e arquivo.

Art. 22 O Arquivo Publico é o érgdo do poder publico com a fungdo de:

| - Formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagdo normativa, visando a gest
documental e 3 protecdo especial aos documentos de arquivo, qualquer que seja o suporte da informag
ou a sua natureza;

Il — Implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos produzidos
recebidos e acumulados pela Administragdo Publica;

Il - Promover a organizagdo, a preservagdo e o acesso aos documentos de valor permanente o
histérico recolhidos dos diversos érgdos e entidades do Municipio.
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Art. 32 Ao Arquivo Plblico Municipal compete:

| — Orientar tecnicamente a execugdo das atividades de protocolo e arquivo das diversas unidade
setoriais do Municipio;

Il — Estabelecer normas de organizagdo e funcionamento para os arquivos e protocolos d
documentos em todo o seu ciclo vital;

Il - Assegurar a protecdo e a preservagdo da documentagdo arquivistica do Municipio;

IV — Coordenar e orientar os trabalhos de classificagdo e avaliagdo de documentos publicos, e3
aprovar as propostas de Planos de Classificagdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade es
Destinacdo de documentos, bem como suas atualiza¢des;

V — Autorizar a eliminagdo dos documentos publicos que ja tenham completado seu ciclo vital,
ap6s avaliagdo pela Comissdo de Avaliacdo de Documentos, na forma prevista no art. 92 da Lei n2 8. 159
de 1991;

VI — Acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou histérico, procedendo®
ao registro de sua entrada no Arquivo Publico;

VIl — Garantir o acesso aos documentos ou s informagdes neles contidas, observadas as restricdes
legais;

VIIl — Guardar e preservar os documentos de origem privada, declarados de interesse public
social, na forma da legislagdo em vigor.
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Art. 42 Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental, vinculada ao Gabinete
Prefeito, composta por trés servidores efetivos, designados por Portaria, com as seguintes atribuigdes:

| - Avaliar a documentago e acumulada pela Administragdo Publica com o objetivo de definir
prazos de guarda e destinagdo final dos documentos;

Il - Elaborar proposta de Plano de Classificagdo de Documentos e de Tabela de Temporahdad
Destinacdo Final de Documentos, assim como propostas de atualizacdo desses instrumentos;

Il - Dar orientac3o quanto a aplicagdo do Plano de Classificagédo de Documentos e da Tabela
Temporalidade e Destinagdo Final de Documentos;

IV — Zelar pelo cumprimento dos preceitos legais que norteiam a preservagao e disponibilizag

do patriménio documental do Municipio;
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V — Convocar especialistas de outras dreas para auxiliar na execugdo das suas atribuiges.

Pardgrafo Unico. No caso de eliminagdo de documentos, cabera a Comissdo Permanente de
Avaliagdo Documental conduzir o processo de avaliagdo e selegdo dos documentos, observada a legislacio
em vigor.

Art. 52 Sera elaborado Regimento Interno do Arquivo Publico Municipal, no prazo méximo de
90 (noventa) dias, que serd aprovado através de Decreto.

Art. 62 As despesas com a execugdo da presente lei serdo suportadas pelas dotagdes
orgamentdrias constantes no orgamento municipal.

Art. 72 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Fagundes Varela, 30 de maio de 2025.

NELTON CARLOS CONTE
Prefeito Municipal
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EXPOSICAO DE MOTIVOS N2 62, DE 30 DE MAIO DE 2025

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

Este Projeto de Lei é de extrema importancia para a organizagdao administrativa e burocrética do
Executivo Municipal. Sua proposta surgiu com o objetivo de aprimorar o gerenciamento da documentagdo
arquivada, buscando maior eficiéncia e controle nesse processo.

Junto ao Arquivo Publico do Executivo Municipal serdo armazenados os documentos produzidos
pela Administragcdo Municipal, buscando o tratamento e acondicionamento de documentos de guarda
permanente e histérica, o que propiciarda a Administragdo Publica o desafogamento de salas e
otimizagdo dos espagos.

A principal fungdo de um arquivo é servir seus diferentes usudrios, disponibilizando as informacgde
de valor probatério, histérico e informativo contidas nos documentos, sejam administradores,;
historiadores ou cidaddao comum.

Em paralelo, cria-se a Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental que tem como principaisg,
atribuigdes: avaliar a documentagao e definir os prazos de guarda e destinagdo documentais; auxiliar nag
elaboragdo de instrumentos de gest3o documental e zelar pelo cumprimento dos preceitos que norteiamg
a preservacdo e disponibilizagdo do patriménio documental do Municipio.

Compreendidas as fungdes dos arquivos publicos e reconhecida a necessidade de se organizareme
os documentos e informagdes é indispensavel a criagdo do arquivo publico municipal, de um sistema
municipal de arquivos e a implantagdo de um programa de gestdo documental do municipio. Para tanto,
algumas ac¢des devem ser desenvolvidas nesse processo de formalizagdo e regulamentacdo do arquivog
publico municipal, para que ele possa cumprir sua missdo em conformidade com as normas e boas:-;
praticas editadas pelos érgdos nacionais e internacionais de arquivo, como o Conselho Nacional deg
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Arquivos (CONARQ) e o Conselho Internacional de Arquivo (ICA).
Essas sdo as razdes que justificam o presente Projeto de Lei, cuja aprovagdo esperamos contar comg

o apoio dos nobres Vereadores desta Casa Legislativa.

Fagundes Varela, 30 de maio de 2025.

NELTON CARLOS CONTE
Prefeito Municipal
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